
Buchungshinweise für alle Locaboo- Nutzer 

 

Einzeltermin: 

Ausschließlich anzuwenden bei Terminen, welche EINMALIG und an einem Tag stattfinden. Sobald die 
Datumsgrenze überschritten wird (Beispiel: Termin von Samstag bis Sonntag) ist es kein Einzeltermin mehr! 
Diese Termine sind dann als „SERIENTERMIN“ anzumelden. 

 

 



Saisontermin Schuljahr 23 / 24 

Diese neue Saison wurde eingerichtet, um Schulen den Buchungsaufwand zu verringern. Schulen und Horte 

haben damit die Möglichkeit, Terminserien für das ganze Schuljahr zu buchen, ohne dass Ferienzeiten, an 

denen ohnehin keine Nutzung erfolgt, überbucht werden.  Die Start und Endzeit der Serien muss mithin 

auch nicht mehr ausgewählt werden, da die Saison bereits taggenau dem Schuljahr entspricht. Die Buchung 

über diese Saison kann auch von Vereinen genutzt werden, wenn Ihre Buchungszeiten mit denen der 

Schulen identisch sind. Wichtig dabei ist, dass Ferienzeiten nicht gebucht werden! Nachteil: Start- und 

Enddatum sind fix und damit nicht veränderbar. Aber- Start- und Enddatum können dennoch verändert 

werden, indem, nach Buchung der Serie, über die Terminübersicht im Kundenkonto die einzelnen Termin der 

Serie storniert werden (siehe Stornierung von Buchungen). 

 

Mit + können weitere Tage hinzugefügt werden. 



Serientermin, wöchentliche Wiederholung 

Buchung einer Terminserie über die nachfolgend gekennzeichneten Schritte. Bitte beachten Sie, dass bei 
dieser Buchungsart auch alle Ferien, Sperrzeiten und Feiertage überbucht werden. Dies ist bis zu einem 
bestimmten Grad unschädlich, da wir beim Bearbeiten der Buchung einzelne Kollisionen, z. B. mit Feiertagen 
herausfiltern können. Das hier dargestellte Start- und Enddatum entspricht dem Schuljahr 2023/2024 (inkl. 
der letzten Ferienwoche Sommerferien 2023). Bei größeren Lücken in der Serie, z. B. bei saisonalen 
Buchungen und / oder Buchungen über die Weihnachtssperrzeit bitten wir um Buchung von einzelnen 
Terminserien. Beim Buchen einer Serie ist zwingend darauf zu achten, dass Start und Enddatum der 
Serie korrekt eingegeben werden und nicht auf ein und demselben Tag liegen. 

 

 

Mit + können weitere Tage hinzugefügt werden. 

 

 



Prüfung Konflikte 

Bitte prüfen Sie bei Beantragung der Buchung, ob Ihre Buchung Konflikte verursacht. Bei wenigen 
Konflikten ist es, wie geschrieben, kein Problem, meist sind hierfür Feiertage verantwortlich. Kollidieren 
Ihre Buchungen aber wiederholt, z. B. mit anderen Buchungen, ist Ihre Buchungsanfrage bitte von Ihnen 
selbst entsprechend zu korrigieren. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Ressourcen auswählen 

Bei der Buchung in Hallen und Sportanlagen mit mehr als einer Ressource, also dort, wo mehrere Spielfelder 
buchbar sind, ist zwingend die benötigte Unterressource auszuwählen. Benötigen Sie nur ein Spielfeld, ist 
das jeweilige Feld auszuwählen, benötigen Sie beide Felder, sind auch beide auszuwählen. 

Buchungen, bei denen diese Auswahl nicht getroffen wurde, werden zukünftig nicht mehr bearbeitet. 

Des Weiteren berechnet Locaboo in diesem Fall automatisch beide Spielfeldhälften, weil keine 
Unterauswahl getroffen wurde.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Name / Bezeichnung der Buchung 

Bitte vergeben Sie eine sinnvolle Benennung der zu buchenden Einheit. Dies macht die Nutzung des 
Kalenders für alle Nutzer und auch für Sie einfacher. Als Benennung den Vereinsnamen einzusetzen, ist der 
Sache nicht dienlich, da der Name des Nutzers in der Buchung ohnehin angezeigt wird. Es ist in diesem Fall 
nur der Vereinsname doppelt zu sehen und trotzdem ist unklar, was genau in der gebuchten Einheit 
vorgesehen ist.

 

 

 

 

 

 



Allgemeine Hinweise / Zusammenfassung 

- Bitte beachten Sie bei Buchungen unter der Auswahl „Wiederholung täglich“, dass bei dieser 
Auswahl sprichwörtlich alle Tage, auch Wochenenden mit überbucht werden.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Stornieren von Buchungen und Übersicht Ihrer gebuchten Termine ist jederzeit unter „Mein Konto“ - 
„Buchungen“ möglich 

- Meldung von Mängeln und Schäden ist nun ebenfalls unkompliziert unter „Mein Konto“ - 
„Buchungen“ möglich 
 
 

- Sperrzeiten: Die Sportstätten können an nachfolgend benannten Zeiten NICHT genutzt werden. 

Sperrzeiten sind die ersten 5 Ferienwochen im Sommer, zwei Wochen in den Weihnachtsferien und 
an allen gesetzlichen Feiertagen. Alle anderen Zeiten, auch in den Schulferien, sind buchbar. 

- Weitere Informationen und Neuerungen entnehmen Sie bitte der beigefügten Nutzungs- und 
Entgeltordnung 

 

Gern stehen wir Ihnen bei Fragen jederzeit telefonisch oder per E-Mail zur Verfügung. 

Alexander Mütze:  0160 7118824, 03521 467424 alexander.muetze@stadt-meissen.de 

Gerd Zickler:   0160 7118823, 03521 467423 gerd.zickler@stadt-meissen.de 

 


