Buchungshinweise Fiir alle Locaboo- Nutzer

Einzeltermin:

AusschlieBlich anzuwenden bei Terminen, welche EINMALIG und an einem Tag stattfinden. Sobald die
Datumsgrenze (iberschritten wird (Beispiel: Termin von Samstag bis Sonntag) ist es kein Einzeltermin mehr!
Diese Termine sind dann als ,SERIENTERMIN" anzumelden.

Training A Jugend

Allgemeines Ressourcen Uploads & Media Rechnung

Einstellungen Kommunikation

Ressourcen Sporthalle Heiliger Grund — Feld
1 Bearbeiten
o
Kunden Kunde auswéhlen v =
Personen &+
Buchungsmodus @ Wiederholendes Saison
Datum e p—
< 22.08.2023 =] 22.08.2023 2] >

Zeit

19:15 19:45 Dauer 00:30

Ganztigig ©

Zusatzliche Details

Teilnehmer”

Kinder -

& Keine Konflikte A Speichern a




Saisontermin Schuljahr 23 / 24

Diese neue Saison wurde eingerichtet, um Schulen den Buchungsaufwand zu verringern. Schulen und Horte
haben damit die Mdglichkeit, Terminserien fir das ganze Schuljahr zu buchen, ohne dass Ferienzeiten, an
denen ohnehin keine Nutzung erfolgt, iberbucht werden. Die Start und Endzeit der Serien muss mithin
auch nicht mehr ausgewahlt werden, da die Saison bereits taggenau dem Schuljahr entspricht. Die Buchung
Uber diese Saison kann auch von Vereinen genutzt werden, wenn lhre Buchungszeiten mit denen der
Schulen identisch sind. Wichtig dabei ist, dass Ferienzeiten nicht gebucht werden! Nachteil: Start- und
Enddatum sind fix und damit nicht veranderbar. Aber- Start- und Enddatum kénnen dennoch verdndert

werden, indem, nach Buchung der Serie, Gber die Terminibersicht im Kundenkonto die einzelnen Termin der

Serie storniert werden (siehe Stornierung von Buchungen).

Schulsport und GTA

ID: 7251533

Personen

Buchungsmodus

Saison

Datum

Wiederholungen

Montag
Dienstag
Mittwoch
Donnerstag

Freitag

Allgemeines Ressourcen Uploads & Media Rechnung

Einstellungen Liste aller Buchungen Kommunikation

Einzel Wiederholendes '@ Saison

Schuljahr 23/24 ohne Ferien 4 -

Von Bis
21.08.2023 =} 19.06.2024 &=
Taglich @ Waochentlich
Monatlich Jahrlich

Benutzerdefiniert

jede 1 ~ Woche

Ganztags ©

v 07:30 14:00
v 07:30 14:00
- 07:30 14:00

- 07:30 14:00

4

07:30 14:00

Mit + konnen weitere Tage hinzugeFfiigt werden.



Serientermin, wochentliche Wiederholung

Buchung einer Terminserie tGber die nachfolgend gekennzeichneten Schritte. Bitte beachten Sie, dass bei
dieser Buchungsart auch alle Ferien, Sperrzeiten und Feiertage iberbucht werden. Dies ist bis zu einem
bestimmten Grad unschddlich, da wir beim Bearbeiten der Buchung einzelne Kollisionen, z. B. mit Feiertagen
herausfiltern konnen. Das hier dargestellte Start- und Enddatum entspricht dem Schuljahr 2023/2024 (inkl.
der letzten Ferienwoche Sommerferien 2023). Bei gréReren Liicken in der Serie, z. B. bei saisonalen
Buchungen und / oder Buchungen lber die Weihnachtssperrzeit bitten wir um Buchung von einzelnen
Terminserien. Beim Buchen einer Serie ist zwingend darauf zu achten, dass Start und Enddatum der
Serie korrekt eingegeben werden und nicht auf ein und demselben Tag liegen.

Training A Jugend
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Einstellungen Liste aller Buchungen Kommunikation

. +
Kunden Kunde auswahlen v =
L)
Personen -
Buchungsmodus Einzdl ‘@ Wiederholendes Saison
Datum vou ==

< 14.08.2023 =] 15.06.2024 &

Wiederholungen Taglich
Monatlich Jahrlic

Benutzerdefiniert

19:15 19:45

Dienstag

Donnerstag ~ 17:15 20:00

+

Zusatzliche Details

Teilnehmer™

Kinder -

Mit + konnen weitere Tage hinzugeFfiigt werden.



Priifung Konflikte

Bitte priifen Sie bei Beantragung der Buchung, ob Ihre Buchung Konflikte verursacht. Bei wenigen
Konflikten ist es, wie geschrieben, kein Problem, meist sind hierfir Feiertage verantwortlich. Kollidieren
Ihre Buchungen aber wiederholt, z. B. mit anderen Buchungen, ist lhre Buchungsanfrage bitte von Ihnen
selbst entsprechend zu korrigieren.

Datum Von Bis
14.08.2023 19.06.2024 ]
Wiederholungen Taglich @® Wachentlich
Monatlich Jahrlich

Benutzerdefiniert

jede 1 - Woche
Ganztags 7]
- 19:15 19:45
Donrgersiag - 1515 20:00
-+

2 11 Konflikte Lve = Speichern a
» Ldsen



Ressourcen auswahlen

Bei der Buchung in Hallen und Sportanlagen mit mehr als einer Ressource, also dort, wo mehrere Spielfelder
buchbar sind, ist zwingend die benétigte Unterressource auszuwahlen. Benétigen Sie nur ein Spielfeld, ist
das jeweilige Feld auszuwahlen, benétigen Sie beide Felder, sind auch beide auszuwahlen.

Buchungen, bei denen diese Auswahl nicht getroffen wurde, werden zukiinftig nicht mehr bearbeitet.

Des Weiteren berechnet Locaboo in diesem Fall automatisch beide Spielfeldhalften, weil keine
Unterauswahl getroffen wurde.

Training A Jugend Training A Jugend
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Einstellungen Liste aller Buchungen Kommunikation

Sporthalle Heiliger Grund -

Sporthalle Heiliger

¥ | Sporthalle Heiliger Grund
. Feld 1
. Feld 2

Sporthalle Heiliger Grund
L V¥V Feldl
. Feld 2

+ Zusawcue e cessourcen auswihlen

SO nichtl!



Name / Bezeichnung der Buchung

Bitte vergeben Sie eine sinnvolle Benennung der zu buchenden Einheit. Dies macht die Nutzung des
Kalenders fiir alle Nutzer und auch fir Sie einfacher. Als Benennung den Vereinsnamen einzusetzen, ist der
Sache nicht dienlich, da der Name des Nutzers in der Buchung ohnehin angezeigt wird. Es ist in diesem Fall

nur der Vereinsname doppelt zu sehen und trotzdem ist unklar, was genau in der gebuchten Einheit
vorgesehen ist.

Sonntag, 2.7.2023 4 IE:8 Woche | Monat SV Beispielve rein

. k ID: 7307611
ranzeigen v

Allgemeines Ressourcen Uploads &

Einstellungen Liste aller Buchungen

Sporthalle Afra-|
Ressourcen Sporthalle Afra-Grt
Seite Parkplatz

? Kunden Kunde auswihler

Feld 1 grof-Seite P...

Personen
w4 07:00 - 22:00, SV Beispielverein, SV Beispielverein, Sporthalle Aya-Grundschule — Feld 1
: gro-Seite Parkplatz

Buchungsmodus @ Einzel Wied

Von

Datum

Training A Jugend

5 Ressourcen Uploads & Megl Rechnung

Einstellungen Liste aller Buchungen Kommunikation
Beispiel flr sinnvolle Bezeichung, da
Spielklasse und auch kostenseitige
Eingruppierung erkenntlich, in

diesem Fall Jugend = Kostengruppe =
Kinder. Dies hilft zusatzlich bei der
Bearbeitung lhrer Termine und &
erspart Ruckfragen.

bBucnungsmoaus Einzel '@ Wiedernolendes 2d1S00




Allgemeine Hinweise / Zusammenfassung

- Bitte beachten Sie bei Buchungen unter der Auswahl ,Wiederholung taglich”, dass bei dieser
Auswahl sprichwortlich alle Tage, auch Wochenenden mit iberbucht werden.

porthalle Afra-Gru...

Donnerstag, 6. Juli 2023 Freitag, 7. Juli 2023 Samstag, 8. Juli 2023 Sonntag, 9. Juli 2023

P2 9 P D 9 |

1 grofR-Seit... |Feld 2 klein-Seit... |Feld 1 groR-Seit... |Feld 2 klein-Seit... |Feld 1 groR-Seit... |Feld 2 klein-Seit... | Feld 1 groR-Seit... |Feld 2 klein-Seit...

08:15 - 09:30,
Training A-Jugend,

Buchungsmodus Einzef @ Wiederholende Saison

(

Datum Vion Bi&
22.06.2023 e 12.07.2023 ==
Wiederholungen @Tﬁghch Wachentlich
Monatlich Jahrlich

Benutzerdefiniert

Zeit 08:15 09:30

- Stornieren von Buchungen und Ubersicht Ihrer gebuchten Termine ist jederzeit unter ,Mein Konto" -

~Buchungen” moglich
- Meldung von Mdngeln und Schaden ist nun ebenfalls unkompliziert unter ,Mein Konto* -
.Buchungen” moglich

- Sperrzeiten: Die Sportstatten kénnen an nachfolgend benannten Zeiten NICHT genutzt werden.

Sperrzeiten sind die ersten 5 Ferienwochen im Sommer, zwei Wochen in den Weihnachtsferien und
an allen gesetzlichen Feiertagen. Alle anderen Zeiten, auch in den Schulferien, sind buchbar.

- Weitere Informationen und Neuerungen entnehmen Sie bitte der beigefiigten Nutzungs- und
Entgeltordnung

Gern stehen wir lhnen bei Fragen jederzeit telefonisch oder per E-Mail zur Verfiigung.

Alexander Mitze: 01607118824, 03521 467424 alexander.muetze@stadt-meissen.de

Gerd Zickler: 0160 7118823, 03521 467423 gerd.zickler@stadt-meissen.de




